晋中学院调停课申请表
	教师姓名
	
	课程承担单位
	

	课程名称
授课班级
	

	调停课原因
	□科研出差   □会议出差   □因进修请假   □因教学学院原因            

□因病请假   □因事请假

	调停课事项
	□更换教师   □更换时间   □更换教室   （可多选）

	调整前：

    周星期   第    节,教室         
    周星期   第    节,教室         
    周星期   第    节,教室         
    周星期   第    节,教室         
	调整后：

   周星期   第   节,教室         教师        
   周星期   第   节,教室         教师        
   周星期   第   节,教室         教师        
   周星期   第   节,教室         教师        


	课程承担单位
领导意见
（盖章）：
	签字

年   月    日
	教务部意见

（盖章）
	签字

年   月    日


说明：

1、教师调停课均需填写此表，未填写此表而自行调停课，一经查实均按旷课处理。

2、此表各项均需填写，填写不完整的教务处不予办理，此表经教务处审核同意方可执行。

3、办理时需要附加相应的证明材料，如请假条、出差审批单复印件等，无相关证明材料不予办理。
4、本表一式两份，审核通过加盖公章后分别交承担单位及教务处备案。

5、调停课结果由提出申请的教师通知学生及多媒体教室管理员。
