畅想谷平台院系管理员工作任务

写在前面

准备工作

账号登录：初始密码123456，首次登录后修改，可随时联系管理员重置。

学期设置：选定当前选书学期。
一、教务管理

数据导入课程数据：批量导入

课程管理：个别修改

二、教材建设

    优秀教材目录：甄别优秀教材（马工程、国规等）
三、教材管理

教材中心：模糊搜索

教材审核：重点工作，参照《晋中学院教材选用登记表》内容录入。

核对课程

指定教材、添加教材
指定班级
修改删除
上报校级审核
打印班级征订单
