教师预约申请多媒体教室流程及注意事项
1. 按照教务部网站通知公告第一条的方法登录教务系统，点击主控。
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2. 点击教学安排

[image: image2.jpg]UIARELwR @ FFlm LIFRME ©R5EE @ KNGOSOHakER- @ 8FFn © 556 Lol AT LA e

N 2
&1

RETI0H, RARSHE

HHER





3. 点击提交教室预约申请。
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4. 点击申请。
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认真阅读注意事项

[image: image5.jpg]&) EHETILINE

=it [
Bx Co Qo
Oun O
R 2

[

&

SRIAERARFREEPR

RESREPETORET, E52REMNFRA—2EMRENIE, SOBOSRENE . AR
@EIREHE. SARRKL008L) IS IREHE, B 7mﬁ§ﬁ"]§’(f§§ﬁ@§ﬁ§1ﬁﬁl§ A
Y= AERIR00EL), RIS IREHE.

RS {iEiE .

REFHEE: §F (B QRN &
2, FHTMEEREIENE, DEEEE HERBES).

AT PIRES

HEEER, SMRERHENTIENBIERTS, HIERFaHERRTRE.

AR ARRAEITEARESHEEE—3, FENSTARME BRPUEN

BIEN, EENENIDE. B, MITHEHE LHERE. SHE; EAREEERASMIERE o





5. 勾选使用周次，双击周次内空闲节次。
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6. 双击需要预约的节次，选中校区，选中楼房，选中教室类型-----多媒体教室，输入教室容量范围，双击空闲教室。

[image: image7.jpg]& EERELEE

O =i 028 0 %A

mx Qo @o (e o os Qo Oor

On Or On 0w O O

Qo O Ot

PP 022029 R THMR IAIRAR : 2022-01-01 15:33-2023-07-01 15:3

EEE 2 O&x=m 28 =
(
—ne — e
—ts10%] =2
—rre) =te10%]
Siee Zrreh)
-

5451 (56451
Al Al Al
1310951 ey ol

O TeEANE  GE BEE v

B
R wE5
R ==
R =
poes -

A ST v

HEXD
B
xEE
E

3

Jre—

60

60

60

wER
wER
wER

wan

FEEN
E
s
Fin
BRA
R
A #

sEEhfies )

2023503 F08E]

@  Exf O Bsmins

4





7. 勾选需要的教室，正确填写右侧的信息，点击右上角保存。
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8. 与系（部门）负责人联系，进行审核确认，负责人审核确认后，点击教室预约申请情况查看审核状态。
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9. 审核通过后点击打印

[image: image10.jpg]SEBRS¥A

Q SUTES — SEEE — HEEAE — HERINE

BEMAHEER

FE oz 4 - | 223 FH

BhEEEEMAREERL
20722079 =M
" ™ e o — - [T I ) P Fo—,
wEam | Bx | vk | meowm | sRom | osasn | sane mes (T2 wn | wea | s | s |
B S =T PSR Pt R I3 o0t wemid (BE | 470
[





10. 点击教室预约申请情况界面的打印按钮，出现打印界面，打印后在部门处盖所在系（部门）公章，找管理员开门、开设备。也可以点击键盘PrtSc，全屏截屏后找管理员展示图片后开门、开设备。
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