附件：
晋中学院考试工作评估指标（试行）
	一级指标
	二级指标
	观测点
	评估标准
	分值
	评分等级[注①]

	
	
	
	
	
	A
	B
	C
	D

	
	
	
	A级指标
	C级指标
	
	1
	0.8
	0.6
	0.4

	组织管理
（10分）
	考试工作相关安排
	考试工作安排
	命题、监考、试卷评阅等各环节工作安排具体合理，操作性强。
	有考试各环节工作安排，基本可行。
	3
	
	
	
	

	
	
	考试管理人员
	考试工作领导小组成员岗位明确。
	安排有考试工作人员。
	2
	
	
	
	

	
	实施情况
	考试过程
	考试组织工作严肃认真，考试工作人员在考试过程中相互配合、各尽其责、效果良好。
	考试组织工作基本到位，或考试工作人员对考试的管理效果一般。
	3
	
	
	
	

	
	
	考试工作总结
	考试工作总结认真、详实、具体，有针对性，以后工作方向明确。
	有考试工作总结。
	2
	
	
	
	

	命题工作（30分）
	
试题命制
	命题组织
	在规定时间内命制试题；命题计划合理、规范。
	基本能在规定时间命制试题；有命题计划。
	5
	
	
	
	

	
	
	试题质量
	符合《晋中学院主要教学环节质量标准》(院字[2012]125号)、《晋中学院考试管理工作规定（试行）》（院字[2008]53号）有关试题质量要求。
	基本符合《晋中学院主要教学环节质量标准》(院字[2012]125号)、晋中学院考试管理工作规定（试行）（院字[2008]53号）有关试题质量要求。
	20
	
	
	
	

	
	试题审核
	审核情况
	相关教研室负责人对试题的审核认真严格。
	相关教研室负责人对试题进行过审核。
	5
	
	
	
	

	监考工作（15分）
	考前教育
	考前教育效果
	考前教育落实到位，效果良好，相关记录完备。
	进行过考前教育，有相关记录。
	4
	
	
	
	

	
	监考
	监考过程
	监考人员配备完善，认真负责，严格监考；考场报告单等监考相关材料填写完整。
	按规定配备监考人员，但有的监考人员责任心不强，监考相关材料不完整。
	6
	
	
	
	

	
	巡考
	巡考情况
	考试检查小组全程巡考，及时发现并妥善处理考试过程中出现的问题，相关记录完备。
	有考试检查小组，有相关记录。
	5
	
	
	
	

	阅卷及成绩评定（25分）
	阅卷组织
	阅卷组织情况
	阅卷工作的组织机构完整合理；严格在规定的时间和地点进行集体阅卷。
	基本能按照阅卷要求组织阅卷。
	3
	
	
	
	

	
	阅卷过程
	阅卷规范
	阅卷认真，标准统一，标记规范，计分准确，差错率[注②]较低。
	阅卷比较认真，标记基本规范，差错率较高。
	8
	
	
	
	

	
	试卷审核
	试卷复查
	组织专人复查试卷，认真严肃。
	试卷复查基本到位。
	3
	
	
	
	

	
	平时成绩
[bookmark: _GoBack]评定
	评定依据及执行
	平时成绩评定充分合理，符合专业或课程特点。
	平时成绩评定基本符合专业或课程特点，比较合理。
	6
	
	
	
	

	
	成绩登记
	录入及报回
	成绩录入及报回及时准确，出错率[注③]为0。
	录入成绩、报回比较及时，出错率达5％。
	5
	
	
	
	

	试卷装订与归档（10分）
	试卷分析
	试卷分析质量
	试卷分析认真准确，定量定性分析到位，有针对性。
	有试卷分析，但不全面，针对性不强。
	5
	
	
	
	

	
	试卷装订
	装订情况
	严格按照装订规范等要求装订。
	试卷装订基本规范。
	3
	
	
	
	

	
	试卷归档
	归档情况
	试卷分类归档及时，并建立完备的归档档案记录。
	试卷归档基本及时，或试卷分类基本到位。
	2
	
	
	
	

	质量监控(10分)
	考试质量
监控
	各环节检查
	对命题、监考、阅卷、成绩录入等考试各环节都进行了有效的监控，检查审核签字齐全，有完备的过程性材料。
	对命题、监考、阅卷、成绩录入等考试各环节都进行了监控，检查审核签字比较齐全，有过程性材料。
	10
	
	
	
	


注①：本评价指标二级指标的评分等级分为A、B、C、D四级。评价指标给出A、C两级，介于A、C两级之间的为B级，低于C级的为D级。评估时参照各评价指标评定相应内容的等级，然后按照“综合得分＝Σ（各评分要素分值×评分等级系数）”进行评分。
注②：差错率=[累计差错分数/(卷面满分*抽查试卷册数)]*100%。
注③出错率=差错教师数/学院教师总数。

