
附件：
2018届毕业生生产实习安排日程表

2017年12月  

	时  间
	主要内容
	实施机构

	实习准备阶段
（校内1周）
放假期前完成
	1．各学院制定实习教学实施方案，组织实习动员会；
2．举办实习指导专题讲座。
	教学学院实习领导小组

	校外实习阶段
（本科6周）

2018.3.5－4.13

	1.完成实习单位要求的实习任务；
2.实习期间，除填写《实习手册》中的“毕业生产实习表”外，还要结合实习工作撰写不少于2000字《实习总结》；师范生的生产实习要撰写4个以上的完整教案、实习讲课10节以上，并有完整细致的班主任工作记录。
	教学学院实习领导小组
实习指导老师



	实习总结阶段
（校内1周）

2018.4.16－4.20

	1．实习结束后，相关教学学院应当采取赛讲、座谈等形式检验实习效果，收集整理实习成果；
2．各学院综合实习成绩及实习材料验收情况等，对实习生做实习成绩评定。
	教学学院实习领导小组

	成绩录入阶段
2018.5.25－5.31
	1．实习成绩录入成绩管理系统，并将加盖学院公章的成绩单打印件交教务处；
2．各教学学院将验收后的“生产实习鉴定表”等交教务处盖章。
	教学学院实习领导小组



注：（1）各教学学院负责组织安排各自的实习动员工作。

（2）实习考核及成绩的评定按《晋中学院实习工作调整方案》（院教字[2016]25号）执行。

（3）实习结束后，各学院要认真验收实习材料，检查“生产实习表”的内容是否填写齐全，是否加盖有实习单位公章。
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