
附件2：

2017-2018学年第一学期

计算机应用基础机试考生注意事项
1. 请各位同学按照“2017-2018第一学期计算机应用基础机试日程表”提前到指定地点熟悉考场。

2. 考生需提前15分钟到指定考试地点，开考10分钟后禁止考生进入，以缺考处理。考试时必须携带学生证或身份证，按学号到指定机房，并按序就座，考试开始前请签到，并签上自己机子的编号。考试时间为90分钟。

3. 考试形式为闭卷，学生禁止携带书籍、手机和U盘等与考试无关的设备。
4. 双击桌面上的“考试客户端”，打开后,在准考证号内输入学号，之后会出现考生相关信息，请认真核对，无误后再进入考试。
5. Word、Excel、Powerpoint操作题，无论题目中是否涉及“保存”的内容，都要对所做内容进行保存，且一定要保存到题目要求的位置。
6．试题全部答完后要单击考试系统右上方的“交卷”按钮，交卷后，等屏幕上出现以下信息：“考试已顺利结束，请按次序离开考场，按[确定]退出系统”，表明交卷成功，否则表示交卷不成功，请找监考老师以获取帮助。
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