备课环节质量标准(征求意见稿)

	一级指标
	二级指标
	质量标准

	备内容
	教学大纲
	认真研读专业培养方案和课程教学大纲，明确本课程教学目标和教学基本要求，了解课程和后续课程的关系，及本课程在整个课程体系中的地位和作用。

	
	教材教参
	科学合理选择向学生推荐使用的教材和教学参考书，认真钻研教材和教学参考书，根据教学大纲对教材和教学参考书内容进行适当处理和调整。

	备学生
	知识基础
	了解学生的学习基础、知识结构，深入研究学生的知识水平现状，选择使用学生的教学方式与方法，设计适合学生的教学问题。

	
	学习能力
	了解学生的思想状况、学习态度、思维和学习方式，了解学生自习情况和学习习惯，掌握学生的学习特点和个体差异，注意因材施教，加强个别辅导。

	
	学习要求
	根据课程教学目的和要求，结合学生知识基础和学习能力等实际状况，收集学生在学习上的疑点、难点和对教学的意见等，及时设计或修订教学方案，并注意教学创新，最大限度地开发学生的智力和能力。

	备方法
	教学方法
	采用讲授与自学、讨论与交流、指导与研究、理论分析与案例分析、理论学习与实践实习、规范与创新相结合的教学方法，注重教学个性化，

	
	教学手段
	根据学科专业特点和教学实际需要，合理采用现代教育技术手段，精心设计并制作教学课件，在开课前进行课件使用预演，熟悉相关设备及教学软件。

	备进度
	授课计划
	根据教学内容、要求，科学划分教学时数，合理安排教学进度，认真编写教学进度表。表内各项目填写规范完整，说明清楚，在学期第一周编制完成。

	
	教案
	明确教学目的和要求，教学内容安排详细，重点、难点突出，教学方法得当，教学时间安排合理；教案必须根据教学大纲，结合教师教学实践和经验以及学生实际，进行适当调整和完善，科学组织，精心安排；兼顾普及提高，吸收教学改革和科学研究的新成果，反映学科及课程的前沿学术动态；教案必须有两周的提前量。


