试卷评阅质量标准(征求意见稿)

	一级指标
	二级指标
	质量标准

	阅卷
	阅卷组织
	各教学学院组织教师在规定的地点和时间进行集体流水阅卷。每门课程的评卷教师原则上不得少于3人。

	
	
	评卷期间，各教学学院指派专人保管试卷。

	
	
	试卷评阅结束后，要组织专人进行试卷复查。

	
	阅卷过程
	严格根据答案和评分标准，认真评阅试卷，计分要清楚、公正，标记要准确、规范，杜绝错判、漏判等现象。

	
	标记规范
	试卷一律使用红色中性笔或圆珠笔评阅。

	
	
	卷面一律不得打负分。每小题和答题前应注明得分。每题总分应记入得分栏，并签署评卷人姓名。

	
	
	答对的试题不做标记。完全答错和未答者在答题处划“○”，并要覆盖整个答题处；答题有错误的须在错误处下方划“   ”；答题不完整的须在答题后面划“   ”。整个卷面不出现“√”或“×”。

	
	
	得分栏与总得分栏处评卷人要签名。一本试卷的第一份试卷上签全名，后面的试卷可签姓氏。

	
	
	试卷评阅中，如由于误判、错判需要改动，改动之处一般不能超过3处。改动时须用“═”划掉原来的标记和分数，并签上阅卷教师全名；总得分栏分数如改动，须评卷教师签全名，经院领导审签。

	
	合分
	专人进行合分，并签字。发现问题需改动得分，需评卷人签字，院领导审签。

	成绩登录
	成绩登记
	评卷结束后拆封试卷。

	
	成绩录入
	任课教师要及时将成绩录入教务管理系统，如学生有缓考、缺考、舞弊，必须在备注中注明。

	
	成绩报回
	录入成绩后打印成绩单，经录入教师、教学院长签字盖章后交由教学秘书在规定时间内报送教务处。

	
	成绩更改
	如成绩确需更改，教学学院填写《晋中学院学生成绩修改审核表》，经教师签名、教学院长签字确认后加盖公章后报教务处处理、备案。

	试卷分析
	试卷分析
	任课教师应对考试成绩进行定性和定量相结合的试卷分析，认真填写《晋中学院试卷分析表》。要写出试卷综合分析，找出学生对知识掌握的薄弱环节和教学中存在的问题，提出改进措施。

	试卷归档
	试卷装订
	按照同一班级同一课程的试卷合并装订的原则，统一规范有序装订。内含：学生成绩表、参考答案及评分标准、试卷分析表、空白试卷、登分后的试卷（或答题纸）。

	
	试卷归档
	试卷装订后统一交所在学院资料室归档。


