监考工作质量标准(征求意见稿)

	一级指标
	二级指标
	质量标准

	考风考纪
	诚信考试教育
	各教学学院结合自身实际，考试前要在学生中开展“诚信做人，远离作弊”考试诚信教育活动。

	监考
	监考人员
	1.监考人员应是各教学学院教学人员、教学管理人员或学生管理人员。

	
	
	2.每个考场至少有2为监考老师。

	
	
	3.各教学学院成立了考试检查小组，了解考试情况，及时处理有关问题。

	
	考前准备
	1.监考人员在开考前30分钟领取试卷、考场报告单、考场规则等考试资料，并检查试题密封是否完整。

	
	
	2.试题由两名监考人员在考前15分钟一起带入考场。

	
	
	3.监考人员向学生申明考场纪律及有关注意事项，检查学生证件。

	
	监考过程
	1.两名监考人员分别在考场的前后两个方向站立，认真维持考场秩序。

	
	
	2.不允许看书、看报、谈笑、吸烟和接打手机，不得擅离考场、不得将试题带出考场，对试题内容不作解释。

	
	
	3.对学生违纪、作弊行为及时制止，不得协助学生实施作弊。

	
	
	4.严格掌握考试时间，考生迟到30分钟不得进入考场，开考30分钟内不得交卷离开考场，考试终止前15分钟提醒考生。

	
	
	5.只允许巡视人员和考务人员在考试期间进入考场。

	
	监考结束
	1.清点试卷，按规定装订密封试卷，交回试卷。

	
	
	2.认真填写考场报告单。

	巡考
	两级巡考
	校、院两级有专人巡考，全程监控，及时发现或妥善处理考试过程中出现的问题。


