
教学任务录入、排课日程表

	时间
	承担单位
	课程
	操作内容

	1月21日—1月27日
	各学院
	专业课
	录入任务

	1月22日 (8:30—10:30)
	教育学院
	教育学
	录入任务

	1月22日 (10:30—12:00)
	美术学院
	三笔字
	录入任务

	1月22日 (14:30—18:30）
	文学院
	普通话、大学语文
	录入任务

	1月23日 (8:30—21:30）
	体育学院
	大学体育（排课）
	录入任务、辅助排课

	1月24日 (8:30—18:30）
	信息学院
	计算机、大学物理等
	辅助排课

	1月25日 (8:30—18:30）
	外语学院
	大学英语
	录入任务、辅助排课

	1月26日（8:30—10:30）
	数学学院
	高数
	录入任务

	1月26日（10:30—12:00)
	招就处
	就业指导
	录入任务

	1月26日 (14:30—18:30）
	政史学院
	马/毛/形/近
	录入任务

	1月27日 (8:30—12:00)
	政史学院
	马/毛/形/近
	录入任务

	1月27日（14:30—18:30)
	教务处
	公共课（未排课）
	智能排课

	1月28日 (8:30—12:00)
	音乐学院
	专业课
	辅助、智能排课

	1月28日（14:30—18:30)
	信息学院
	专业课
	辅助、智能排课

	1月29日 （8:30—12:00)
	教育学院
	专业课
	辅助、智能排课

	1月29日（14:30—18:30)
	政史学院
	专业课
	辅助、智能排课

	1月30日（8:30—18:30)
	体育学院
	专业课
	辅助、智能排课

	1月31日 (8:30—12:00)
	外语学院
	专业课
	辅助、智能排课

	1月31日（14:30—18:30)
	化学学院
	专业课
	辅助、智能排课

	2月1日  (8:30—12:00)
	公管学院
	专业课
	辅助、智能排课

	2月1日 （14:30—18:30)
	数学学院
	专业课
	辅助、智能排课

	2月2日 （8:30—18:30)
	美术学院
	专业课
	辅助、智能排课

	2月3日 （8:30—18:30)
	经济学院
	专业课
	辅助、智能排课

	2月4日  (8:30—12:00)
	生物学院
	专业课
	辅助、智能排课

	2月4日 (14:30—18:30)
	旅游学院
	专业课
	辅助、智能排课

	2月5日  (8:30—18:30)
	文学院
	专业课
	辅助、智能排课

	2月6日 （8:30—18:30)
	机械学院
	专业课
	辅助、智能排课


注：

1.专业课教学任务录入由各教学学院根据时间要求自行安排。
专业课排课由各教学学院来教务处由教务处协助完成。
公共课合班时要综合考虑其他公共课的合班情况，按照教务处的统一安排进行合班。

公共课教学任务录入及排课由各承担单位来教务处由教务处协助完成。
2.此次排课全部由教务处指导完成，请各学院录入教学任务、排课负责人一定要做好笔记。

3.请各部门严格按照日程表来教务处完成排课相关工作。

