
OA系统中提
交采购申请

三方询价

询价采购结
果确认单

询价函

营业执照

确定供应商

采购金额≥1万元

OA法律顾问合
同审核反馈表

OA采购合同审
批备案表

签订采购合同

（公章）

验收合格

入库

开具发票

采购

采购金额<1万元

直接进行采购

实验实训教学用耗材采购流程

报价单




