
考试组织管理工作流程

教务科汇总公共课考试科目、试卷印制份数

教务科统筹安排、下发考试通知

教师按《晋中学院主要教学环节质量标准》命

题，教研室主任、系领导审核

教学秘书将公共课试题交教务科存档保密

印刷厂印制试卷

院系两级分别进行考试检查、巡视

各系向教务部报巡视、监考名单、考试安排表

组织集体阅卷

考试分析总结、装订存档试卷

教务科对试卷印制汇总表进行审核

公共课试卷交教务科，专业课试卷交院系考务办公室保密保存

各系将初修原始成绩单、补考、重修（补修）成绩报告单存档一份；补考成绩报告单、

重修（补修）成绩报告单需交教务部一份，公共课还需要交学生所在院系一份


