
监考工作流程

教学系（部）按时通知监考教师的监考场次、时间、地点

监考教师于考前 30 分钟到所在的教学系领取试题、答题纸、

试卷密封条、考场记录单等

监考教师清理考场；组织学生按一定的顺序就坐，核对

学生证件，宣布考场纪律

按照监考规则认真监考，严肃考场纪律

考试结束后，准时收取试卷，清点无误后让学生离开考场

按照要求装订试卷，填写《考场记录单》

试卷交教学秘书


