
期末考试缓考流程

学生于考试前提出缓考申请，填写《学生缓考申请表》并

附相关材料（学生本人或委托人）

代课教师、辅导员审批

教学系主任签署意见

教务部负责人审批

学生参加正常补考，成绩按卷面成绩认定

学生将审批结果拍照反馈代课教师

申请表一份在教务科备案，一份交学生所在系存档

系部根据申请表在考场记录表备注缓考，教师录入成绩时备注好缓考字样


